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. Exposicion de Motivos.

Los presentes Lineamientos se emiten para dar estricto cumplimiento a los
Lineamientos en Materia de Disciplina y Austeridad Presupuestaria de la Comisién
Federal de Electricidad (CFE) y sus Empresas Productivas Subsidiarias (EPS), de
fecha 22 de julio de 2015, emitidos por su Consejo de Administracion, el cual en sus
numerales PRIMERO, primer parrafo y SEXTO inciso |. Vehiculos, del numeral 4
disponen lo siguiente:

‘Las unidades administrativas de la CFE y sus subsidiarias, en el ejercicio de sus
respectivos presupuestos, deberan tomar medidas para racionalizar el gasto
conforme a lo establecido en los presentes lineamientos, sin afectar el cumplimiento
de las metas previstas en los programas operativo y financiero anual, asi como en el
Plan de Negocios...”

“...Adoptar medidas que resulten necesarias para garantizar el estricto cumplimiento
de la normatividad emitida por la Direccion de Administracion en materia de
racionalizacion de adquisiciones, arrendamientos y uso de vehiculos con el objetivo
de reducir los costos asociados, sin afectar las actividades sustantivas contenidas en
el Plan de Negocios de la CFE. Ningin empleado administrativo con plaza inferior a
la de Gerente podra tener asignado vehiculo alguno”.

Es importante destacar que estos Lineamientos son para coadyuvar en el
establecimiento de procesos claros que contribuyan a la operacién y la consecucion
del plan de negocios de la CFE y sus EPS.

Il. Politicas.

El parque vehicular se considera un recurso y una herramienta para uso exclusivo de
las actividades de trabajo; su uso y asignacion es para cumplir con las labores
sustantivas y productivas, lo que no constituye una prestacion laboral. La flota propia
y arrendada debe ser utilizada para generar valor, asi como mejorar la calidad en la
prestacion de los servicios que la CFE y sus EPS proveen.

lll.  Objetivo.

Establecer las politicas que deberan aplicarse en la asignacién, resguardo, cambio

de resguardo, pernocta, traspaso entre unidades responsables, verificacion, uso,

reemplazo, mantenimiento, suministro de combustible y pago de contribuciones del _
parque vehicular terrestre propio y lo conducente para la adquisicion y arrendamiento
de los vehiculos para la CFE y sus EPS, que permita una adecuada administracién y
operacion bajo criterios de eficacia, eficiencia, honestidad, austeridad y disciplina
presupuestaria.
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IV. Marco Juridico.

= Ley de la Comision Federal de Electricidad.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

»= Disposiciones Generales en materia de adquisiciones, arrendamientos,
contrataciones de servicios y ejecucion de obras de la CFE y sus EPS.

» Lineamientos en materia de Disciplina y Austeridad Presupuestaria de la CFE y sus
EPS.

* Lineamientos Internos para el Control y Administracion de Vehiculos Arrendados.

= Manual Institucional de Procedimientos Administrativos para la Atencion de
Desastres y Casos Fortuitos y de Fuerza Mayor.

= Pdliza Parque Vehicular, licitada en el Programa de Aseguramiento Integral.

V.  Ambito de aplicacion.

Los presentes Lineamientos seran de observancia obligatoria para la CFE y sus
EPS.

VI. Definiciones y conceptos.

Administrador del parque vehicular o (APV). - Servidor publico designado por los
titulares de las unidades administrativas con cargo minimo de Jefe de Departamento
u homodlogo para administrar y supervisar el parque vehicular, quién tendra a su
cargo atender y resolver todo lo relacionado con el mismo, conforme a su estructura,
recursos y presupuesto disponible.

Guia EBC. - Libro Azul de referencia del mercado automovilistico mexicano.
Instrumento administrativo que sirve de orientacion y apoyo para obtener valores de
compra y venta de vehiculos usados.

Operacion sustantiva. - Responsabilidades y funciones directamente vinculadas
con las actividades productivas y operativas de la CFE y sus EPS.

Péliza de seguro. - Se define como el documento que instrumenta al contrato de
seguro, en el que se reflejan las normas que de forma general, particular o especial
regulan las relaciones contractuales convenidas entre el asegurador y el contratante.

Resguardo de activo fijo. - Es el documento comprobatorio que avala el resguardo
del vehiculo que se encuentra asignado a un servidor publico y suscrito por éste
como responsable del buen uso de la unidad.

Servidor publico. - Personal de confianza y de base, empleados y en general a toda
persona que desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en la
CFE y sus EPS.

) e\
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Unidad Administrativa. - Es el area que en su marco funcional especifico, esta
facultada para administrar los recursos humanos, materiales, presupuestales vy
tecnologicos que conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas por la
CFE y sus EPS.

Vehiculos de trabajo. - Son aquellos asignados a Servidores Publicos para
coadyuvar al mejor desempefio de sus funciones y cumplimiento de sus
responsabilidades, mismas que deberan estar directamente vinculadas a la
operacion sustantiva de los procesos encomendados a la CFE y sus EPS, tales
como actividades operativas de campo, comerciales, de atencién a clientes, de
mantenimiento, vigilancia y supervision de lineas de transmisién, distribucion y
subestaciones.

Vehiculos utilitarios. - Aquellos considerados como herramientas de trabajo y que
son necesarios para el cumplimiento de las actividades sustantivas y administrativas
de la CFE y sus EPS.

DCA. - Direccion Corporativa de Administracion.

CAS. - Coordinacion de Administracion y Servicios.

PV. - Parque Vehicular.

TT.- Subgerencia de Transportes Terrestres.

VIl. Disposiciones Especificas

Primero. Facultades del area de la Subgerencia Transportes Terrestres y de las
areas responsables.

La DCA, a través del area de TT, sera la facultada para:
1.1. Emitir, verificar y actualizar los presentes Lineamientos.
1.2. Autorizar las excepciones que en la materia se requieran.

1.3. Asesorar, orientar a las unidades administrativas de la CFE y sus EPS en la
materia.

1.4. Implementar los sistemas necesarios para el control, asignacion, registro y
supervision del parque vehicular, contratacion del arrendamiento y generacién
de pagos.

Las unidades administrativas seran responsables de: “
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1.5

1.6.

1.7.

Subgerencia de Transportes Terrestres

Registrar directamente en el Modulo de Parque Vehicular del Sistema
Institucional de Informacion MySAP, el inventario, asignacion, gastos de
operacion y mantenimiento.

Integrar los expedientes de cada vehiculo tanto propios como arrendados en los
términos de los numerales 11.1y 11.2.

Presupuestar anualmente el costo del arrendamiento del parque vehicular de la
CFE y sus EPS. La Direccion de Finanzas debera radicar la totalidad de dichos
de recursos a la CAS de la DCA para su ejercicio.

Notificar al area de TT la necesidad de cambios, altas y bajas del parque vehicular

propio o arrendado por parte del APV.

Generar y formalizar el resguardo respectivo de cada uno de los vehiculos asignados

al area de adscripcion.

Segundo. - Asignacién de vehiculos.

2.1

2.2

2.3

Para efectos de estos lineamientos se consideraran dos tipos de vehiculos:
utilitarios y de trabajo.

La asignacion, resguardo, pernocta y portacién del logo de la CFE del parque
vehicular sera de la siguiente forma:

Vehiculos de trabajo. - Los titulares de las Unidades Administrativas
designaran vy justificaran por escrito quiénes seran los Servidores Publicos de
este tipo de vehiculos, previa notificacion oficial al area de TT para su
validacion. El resguardo del vehiculo debera ser firmado por el Servidor Publico
correspondiente. Unicamente podran asignarse a las areas con funciones
vinculadas a la operacion sustantiva de CFE y sus EPS. No requieren
pernoctar en las instalaciones y podran eximirse de portar el logotipo de la CFE
u otro designado por ésta o las EPS.

Vehiculos utilitarios. - No estaran asignados a ningun Servidor Publico en
particular. Estaran resguardados por el APV de cada Unidad Administrativa,
quien llevara un registro y control de cada servicio prestado del vehiculo
(bitacora de servicio); por ninglin motivo se asignaran a algun Servidor Publico
de forma temporal o permanente. Por su naturaleza, deberan pernoctar en las
instalaciones y en algunos casos, podran eximirse de portar el logotipo de la
CFE.

Las Unidades Administrativas Unicamente podran hacer uso de uno a cuatro
vehiculos utilitarios previa justificacion para gestoria y mensajeria, traslados
oficiales en el desempenio de funciones y apoyo de servicios generales previa
autorizacion del APV del area correspondiente, misma que podra realizarse
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2.4

2.5

2.6

2.7

2.8
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mediante oficio o formato, cualquier situacién excepcional debera presentar su
solicitud plenamente justificada ante el area de la TT.

Es importante sefialar que no se asignaran vehiculos a Servidores Publicos con
actividades administrativas, (incluyendo las de apoyo en servicios generales,
tales como gestoria y mensajeria, archivo, traslado de documentos y de
personal, entre otros) de acuerdo a lo sefialado en el punto 2.2.

Los titulares de las Unidades Administrativas a través de su APV llevaran a
cabo la asignacién vehicular, de conformidad con lo dispuesto en los numerales
2.2 y 2.3; asimismo, los resguardos seran personales e intransferibles vy
deberan estar firmados por el usuario de la unidad vehicular, sin excepcion. En
caso de no suscribir dicho resguardo, la asignacion sera cancelada y el
vehiculo sera puesto a disposicion del area de TT.

La asignacion de vehiculos de trabajo en las Unidades Administrativas de la
CFE y sus EPS unicamente deberan ser designados por los Gerentes o
Servidores Publicos con nivel superior jerarquico al de Gerente, de acuerdo a
su ambito de competencia, en el cual el solicitante debera acompafar la
descripcién detallada de las actividades necesarias para su asignacion, como
son: el nombre del usuario, cargo, RPE, Unidad Administrativa a la cual se
encuentra adscrito y ubicacion de trabajo, previa validacion del area de TT,
mediante oficios, formatos o correo electrénico. Esta responsabilidad no podra
ser delegada por ningun motivo.

Los titulares de las Unidades Administrativas con nivel de Gerente o servidores
publicos con nivel superior jerarquico al de Gerente podran solicitar y justificar
las excepciones ante el area de TT, de los vehiculos utilitarios por lo
establecido en el numeral 2.8.

Los titulares de las Unidades Administrativas con nivel de Gerente o servidores
publicos con nivel superior jerarquico al de Gerente podran solicitar y justificar
las excepciones ante el area de TT, de los vehiculos de trabajo, tales como:

= Asignacién a niveles homologos a Gerente.
= Asignacion por la importancia de las funciones y niveles de responsabilidad
en la CFE y sus EPS.

El uso de los vehiculos operara con base a los siguientes horarios, los cuales
deberan registrarse en el sistema MySAP Médulo PV:

= V- Trabajo: las 24 horas del dia, de lunes a domingo.

= N - Utilitario: De lunes a viernes y deberan pernoctar diariamente en el
lugar destinado para tal fin al término de las actividades del éarea

correspondiente.
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En casos fortuitos, de fuerza mayor y en particular por las necesidades del
servicio de las Unidades Administrativas que realicen actividades operativas y
de construccion en la que algun vehiculo utilitario deba operar fuera del horario
laboral o de la ubicacion establecida para su uso, la Unidad Administrativa
deberd notificar oportunamente dicha circunstancia al APV para su
autorizacion, control y registro.

Si el APV detecta que algun vehiculo no pernocté en el lugar establecido y no
cuenta con la autorizacion, se solicitara al usuario la justificacion respectiva. En
caso de que no exista justificacion, el APV procedera a levantar un acta
administrativa, acompafiada de los soportes documentales que registren el uso
indebido del vehiculo y reportarlo al area de TT y sus recurrencias al area de
Relaciones Laborales y Organos Fiscalizadores, segun corresponda.

Los APV no podran asignar mas de un vehiculo de trabajo, de forma directa o
indirecta, a un Servidor Publico.

El Resguardo de Activo Fijo debera indicar fecha de asignacion, nombre y RPE
del Servidor Publico responsable, Unidad Administrativa de adscripcion, centro
de costo y caracteristicas del vehiculo.

Para la instrumentacion de los Resguardos de Activo Fijo se observara lo

siguiente:

a) Se emitird a través del Sistema de Informaciéon Institucional MySAP
(Mddulos de Activo Fijo y PV) por parte del APV.

b) El documento debidamente firmado sera parte integrante del expediente
del vehiculo.

c) Debera ser congruente con el sistema de activos fijos.

Tercero. - Administrador del parque vehicular.

3.1

3.2

3.3

Los titulares de las Unidades Administrativas designaran al APV por escrito y
notificaran al area de TT.

El APV debera controlar el parque vehicular de la Unidad Administrativa que le
corresponde administrar, asi como supervisar y apoyar a los usuarios para la
realizacion de mantenimientos, auxiliar en percances y asuntos relacionados
con el vehiculo, tramitar los servicios y efectuar los reportes al area de TT para
su ejecucion. Asimismo, los usuarios deberan informar oportunamente a los
APV de las averias y siniestros que presenten los vehiculos.

El APV es responsable de:

a) Mantener actualizados los registros de gastos y cambios del parque
vehicular en el Sistema Institucional de Informacion MySAP.
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b) Integrar y mantener actualizados los expedientes de cada vehiculo.

c) Mantener actualizadas las bitacoras de uso de los vehiculos utilitarios.

d) Verificar el adecuado suministro de combustibles para el parque vehicular.

e) Controlar y revisar periédicamente el consumo de combustible del parque
vehicular.

f) Revisar y autorizar los pagos del suministro de combustibles.

g) Revisary autorizar los pagos del vehiculo arrendado.

h) Asesorar a los usuarios de los vehiculos asignados respecto cualquier
gestion administrativa derivada del uso de los vehiculos.

i) Verificar que se realicen los mantenimientos preventivos y correctivos del
parque vehicular propios y arrendados.

j) Sera responsable de garantizar que a los vehiculos que requieran cambio
de motor, reciban una factura en la que conste la adquisicién
correspondiente y los originales de ambas facturas (vehiculo y motor)
formen parte del expediente de la unidad, para que no exista ningun
problema en caso de su enajenacion.

k) Elaborar un Plan Anual de Mantenimiento del parque vehicular para
vehiculos propios.

|) Utilizar una bitdcora de uso diario que debera contener los minimos
requisitos como son;

» Datos generales del vehiculo.
» Kilometraje de salida.
= Kilometraje de entrada.
= Nivel de combustible.
m) Verificar diariamente la pernocta de los vehiculos.

3.4 El APV realizara las gestiones de los vehiculos propios o arrendados, segun el
caso:
a) Pago de tenencia y/o refrendo.
b) Pago por derechos de verificacion de emisiones contaminantes.
¢) Pago por derechos de revista vehicular.
d) Pago de renovacion de tarjeta de circulacién.
e) Todo aquel tramite adicional que corresponda a la gestion vehicular.

3.5 ElI APV y el personal que intervenga en el control del parque vehicular de cada
Unidad Administrativa, debera solicitar al area TT capacitacion para uso del
modulo PV del Sistema Institucional de Informacion MySAP, asi como a la
unidad de Administracion de Riesgos para aspectos relacionados con la
administracion de riesgos y reclamaciones con las empresas aseguradoras
respectivas y otros conocimientos que asi estime conveniente el area de TT.

3.6 El APV actualizara oportunamente en el sistema MySAP Mddulo PV, el estatus
de Vehiculos (Equipos) conforme a las claves y conceptos previstos en el

sistema, entre otros, los siguientes: Q
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OPER: En Operacion.

EAPR: En Almacen para Reaprovechamiento.

SINI: Siniestrado.

ROBA: Robado.

EAPE: En Almacén para Enajenacion.

ENAJ: Enajenado (Solamente cuando el vehiculo ya no es propiedad de
CFE y sus EPS).

= PTBO: Peticion de Borrado (Solamente al finalizar el afio de que el
vehiculo deje de pertenecer a CFE y sus EPS, se debera de solicitar al
area de TT).

3.7 Sera responsabilidad del APV realizar la denuncia respectiva en los casos de
pérdida o robo de documentos, también debera confar con las certificaciones
correspondientes e integrarlas al expediente.

3.8 Es obligacion de los APV emitir los resguardos, recabar las firmas, elaborar el
registro correspondiente y escanear dichos resguardos y enviarlos por medio
electrénico al area de TT para su control en los plazos que se establezcan para
el efecto. Si se presenta alguna contingencia debera reportarla por escrito
también.

3.9 Cualquier cambio de designacién de APV, debera notificarse al area de TT,
mediante oficio suscrito por el titular de la Unidad Administrativa de que se trate.

3.10 El area de TT sera la responsable de consolidar y tener un inventario de la
totalidad de los vehiculos propios y arrendados de la CFE y su EPS.

Cuarto. - Adquisicion y arrendamiento del parque vehicular.

4.1 Para el caso de adquisicidon o arrendamiento de nuevos vehiculos, los titulares
de las Unidades Administrativas de CFE y sus EPS deberan solicitar
invariablemente el visto bueno del drea de TT; asimismo deberan contar con la
justificacién, suficiencia presupuestal autorizada, y en su caso con el registro en
cartera que corresponda.

4.2 La CFE y sus EPS, previamente a la adquisicion o arrendamiento de vehiculos,
deberan realizar invariablemente los estudios comparativos a efecto de
determinar la conveniencia de llevar a cabo la adquisicién o el arrendamiento de
vehiculos.

4.3 Para la adquisicién o arrendamiento de vehiculos, las Unidades Administrativas
deberan observar lo siguiente:

a) Se adquiriran o arrendaran, como maximo, la misma cantidad de vehiculos

considerados para su baja.
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b) Se sustituiran los vehiculos con mayor antigiiedad y se dara prioridad al
parque vehicular de las areas operativas de campo, comerciales, de
atencion a clientes, de mantenimiento, vigilancia y supervision de lineas de
transmision, distribucion, subestaciones y construccion.

¢) Unicamente se podran dar de baja los vehiculos por los motivos siguientes:
= Debido al kilometraje de uso o por los afios de antigliedad.
= Cuando el costo de su mantenimiento rebase el 60%, del precio
comercial del vehiculo de acuerdo a la Guia E.B.C. del afio de la unidad
de que se trate, ya sea fraccionado en un corto plazo (3 meses) 0 en una
sola exhibicion, conforme a la siguiente tabla apegandose a los
procedimientos establecidos para tal efecto.

Vehiculo tipo Afios de antigiiedad | Promedio de uso Kildmetros
Sedan
Pick up 5 150 mil
Panel
Tlpp van de pasajeros 10 200 mil
Tipo van de Carga
Camioén de pasajeros .
Camion con equipo especial 15 300 mil
Remolque 20

Quinto. - Recepcion de vehiculos nuevos propios o arrendados.

5.1 Los APV realizaran el siguiente procedimiento, para el caso de vehiculos
nuevos propios: '

a) Recibir del proveedor la factura y documentacion del vehiculo que acredite la
propiedad de la CFE o de sus EPS.

b) Verificar la documentacién y comprobar que las caracteristicas vy
especificaciones de los vehiculos recibidos de los proveedores coincidan con
las especificadas en los contratos de compra, asi como constatar que
contengan el manual de mantenimiento, kit de emergencia, llanta de refaccién
y los accesorios inherentes a la unidad.

c)Los vehiculos entregados por los proveedores quedaran sujetos
invariablemente a revision fisico-mecanica a cargo del APV, a fin de
comprobar su buen funcionamiento, asi como la recepcién de los manuales y
polizas de garantia y servicio correspondientes. El APV elaborard un
inventario por cada vehiculo recibido.

" \\
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d)Las facturas de los vehiculos recibidos y su documentacion deberan
presentar la evidencia del ingreso y la salida del almacén receptor.

5.2 Una vez recibido el vehiculo propiedad de la CFE o de sus EPS, el APV
debera:

a) Realizar los tramites necesarios ante la autoridad competente para el pago de
contribuciones que correspondan a cada vehiculo y realizar su registro o alta
ante las autoridades respectivas. En su caso tramitar las autorizaciones
especiales que requiera el vehiculo.

Por cada vehiculo recibido debera integrarse un expediente en el que se
incluiran los documentos relacionados en el punto 11.1, asi como el formato
de control (check list). Dicho expediente debera integrarse a una carpeta con
la documentacion de los vehiculos por la Unidad Administrativa
correspondiente.

b) Llevar el registro actualizado de la informacién de cada unidad, en el sistema
MySAP Maodulo PV, para iniciar las gestiones de aseguramiento, habilitacion
de gastos de combustible, mantenimiento y gestiones administrativas como:
= Emplacamiento.
= Verificacion vehicular.
= Carga de combustible en medio electrénico, (tags, chips, cddigo de barras)

colocada en el parabrisas (cuando proceda).
* Aseguramiento del vehiculo.

5.3 Para el caso de vehiculos arrendados, el APV debera realizar el siguiente
procedimiento:

a) Recibir los vehiculos y verificar que cumplan con las condiciones
contractuales dadas a conocer por el area de TT tales como caracteristicas
del vehiculo, constatar que contengan el manual de mantenimiento, kit de
emergencia, guia de atencién a siniestros, numeros telefénicos de atencion a
clientes (call center) y sitios de atenciéon de mantenimiento o emergencia a
nivel nacional.

b) Abrir un expediente por cada vehiculo, mismo que debera contener como
minimo la siguiente documentacién y conservarse el tiempo que sefialan las
disposiciones normativas aplicables en la materia:

» Formato de control debidamente requisitado (check list) y una copia de:
formato de recepcion del vehiculo (hoja de embarque o relacion de
vehiculos suscrita por el APV y el proveedor), tarjeta de circulacion, recibos
de pago de tenencias, en su caso verificacion vehicular, alta de placas,
poliza de seguro, licencia y gafete del usuario; asi como los originales de:
bitdcora de los servicios, el resguardo e infracciones en su caso. Dicho\

Lineamientos para la administracion del parque vehicular de la Comisién Federal de Electricidad y sus Empresas Productivas Subsidiarias
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expediente debera integrarse a una carpeta con la documentacion de los
vehiculos por cada Unidad Administrativa.

= Llevar el registro actualizado de la informacién de cada vehiculo, en el
sistema MySAP Médulo PV y en el Sistema de Transporte Terrestre (STT).

= Cumplir con la normatividad aplicable:

Sexto. - Adaptaciones de vehiculos.

6.1 Los vehiculos podran ser adaptados de acuerdo al tipo de trabajo para el cual
sean destinados. Se debera elaborar solicitud al area de TT, asi como el
dictamen verificativo de las adaptaciones que se efectien a los vehiculos.

6.2 Todas las adaptaciones que se realicen a los vehiculos deberan ser
autorizadas por Gerentes o por los servidores publicos con nivel superior
jerarquico al de Gerente y deben de estar amparadas con la documentacién
necesaria para cubrir los aspectos contables y legales.

6.3 Las adaptaciones que se realicen a los vehiculos de la CFE y sus EPS, asi
como el equipo especializado que se instale en los mismos, deberan quedar
registradas en el sistema MySAP Modulo PV y en el inventario fisico
correspondiente del vehiculo respectivo.

6.4 No se permitiran alterar las caracteristicas originales del vehiculo con
adaptaciones de autopartes de interés personal.

6.5 En caso de que alguna Unidad Administrativa de la CFE y sus EPS requiera
montar equipo especial que modifique parcialmente o en su totalidad la
estructura a cualquier tipo de vehiculo arrendado, el APV debera solicitarlo por
escrito al proveedor, con copia al area de TT, con el objeto de que estos
evallen, dictaminen y, en su caso, autoricen su colocacion.

Séptimo. - Uso de vehiculos y responsabilidades de los usuarios.

7.1 El usuario con vehiculo asignado debera firmar el resguardo respectivo, el cual
sera personal e intransferible.

7.2 El conductor del vehiculo debera portar invariablemente licencia de conducir
vigente, asi como verificar que el vehiculo cuente con aquellos documentos
requeridos en materia de fransito. Asimismo, serd responsable de las
consecuencias que sobrevengan en caso de que carezca de los mismos.

7.3 Sera responsabilidad del usuario:
= Solicitar a su APV que realice los mantenimientos en tiempo y forma. %

R e Y
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* Constatar que el vehiculo cuente con el seguro vehicular.
= |Informar oportunamente al APV sobre las averias o siniestros que reporte el
vehiculo asignado bajo su responsabilidad.

7.4  Los usuarios de los vehiculos estaran obligados a cumplir puntualmente con las
fechas establecidas para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo, asi
como atender de forma oportuna las alertas generadas por las computadoras
de los vehiculos; en caso de no hacerlo, seran responsables por la pérdida de
la garantia (vehiculos nuevos) y, en su caso, el usuario se hara cargo de los
gastos que generen los mantenimientos no cubiertos por dicha garantia.

7.5 Sera responsabilidad del usuario el mal uso que se dé al vehiculo bajo su
resguardo, dentro y fuera del horario asignado.

7.6 El usuario del vehiculo sera responsable de todas las multas durante su
resguardo, como son infracciones de transito y de que se lleven a cabo las
verificaciones correspondientes, entre otros, las cuales debera consultar
directamente en el portal respectivo de las diversas entidades federativas y
realizar oportunamente los pagos correspondientes.

7.7 Si el usuario es sorprendido en estado de ebriedad o bajo la influencia de
alguna sustancia psicotropica, se notificara al area de Relaciones Laborales,
quien determinara lo conducente y en su caso le sera retirado el vehiculo
asignado.

7.8 Para el lavado de vehiculos se debera considerar que los gastos que genere
dicho servicio deben ser racionados, debidamente justificado por lo que
atenderan a lo dispuesto por los fondos fijos y de acuerdo a lo dispuesto por la
Direccion Corporativa de Finanzas.

Octavo. - Mantenimiento del parque vehicular propiedad de CFE y sus EPS.

8.1 Los vehiculos propiedad de la CFE y sus EPS recibiran oportunamente los
servicios y reparaciones, conforme al programa de cada vehiculo. El
mantenimiento se proporcionara a través de talleres contratados y sélo se
recurrirda a las agencias automotrices cuando se trate de vehiculos con
garantia.

8.2 El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular se
realizara siempre bajo contrataciones, con talleres debidamente certificados,
autorizados y registrados, con instalaciones adecuadas, que cumplan con los
lineamientos de control y calidad sefalados contractualmente, lo cual, previo a
su contratacion, debera ser autorizado por el area de TT.

Lineamientos para la administracién del parque vehicular de la Comisién Federal de Electricidad y sus Empresas Productivas Subsidiarias
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8.3 El area de TT en su caso, sera la encargada de difundir el anexo técnico del

8.4

contrato del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del parque
vehicular en los procedimientos de ejecucion de dichos servicios.

El servicio de mantenimiento de los vehiculos propiedad de CFE y sus EPS se
llevara cabo de la siguiente manera:

Cualquier solicitud de reparacion de vehiculos debera quedar debidamente
amparada con una orden de servicio autorizada por el APV.

El mantenimiento de los vehiculos nuevos se realizara con la red de Agencias
Concesionarias autorizadas por el fabricante, observandose lo recomendado
en el carnet de servicio (pdliza de garantia), o en el manual del fabricante, en
cuanto a su operacion y servicios por kilometraje. Esto hasta que se agote el
plazo de la garantia.

Los vehiculos que ya no cuenten con garantia del fabricante, deberan
enviarse a los talleres contratados y apegarse al anexo técnico del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo autorizado y difundido por el area de
TT.

Noveno. - Mantenimiento del parque vehicular arrendados de CFE y sus EPS.

9.1

El servicio de mantenimiento de los vehiculos arrendados se llevara cabo
conforme a los términos contractuales con las arrendadoras y de acuerdo a lo
previsto en los presentes lineamientos, asi como a los Lineamientos Internos
para el Control y Administracion de Vehiculos Arrendados.

Décimo. - Control de suministro de combustibles.

10.1 Las unidades administrativas estableceran una matriz de consumo por vehiculo

Lineamientos para la administracion del parque vehicular de la Comisién Federal de Electricidad y sus Empresas Productivas Subsidiarias

dependiendo de su actividad, zona y tipo de uso, y sera autorizada por los
titulares de dichas unidades administrativas de la CFE y sus EPS; debiendo
cumplir lo siguiente:

» Configurar el volumen de carga en litros de acuerdo a la capacidad del
tanque del vehiculo.

* Tipo de combustible autorizado.

= Maximo de litros al mes.

= Dias de la semana autorizados para carga.

» Configurar el numero de ocasiones al dia que el vehiculo puede cargar.

= Verificacidon del numero NIP, el cual deber ser restrictivo y Unico por
vehiculo; si no se digita correctamente, no permitira continuar la transaccion,
este numero de verificacion debera sefialarse en el resguardo que firmo el
usuario responsable del automovil. %
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Con base al tipo de resguardo del vehiculo, el APV debera registrar el consumo
de combustible por nivel, por funcién y actividad, sefialando el numero de litros
de combustible de acuerdo a los maximos mensuales establecidos que debera
ser para motos 100 litros, sedan 280 litros, camionetas hasta 2.5 toneladas 500
litros y de arriba de 3 toneladas de 600 a 800 litros segun sea el caso. Todos
los vehiculos se sujetaran a estos parametros de suministro.

Los APV asignaran la cantidad de combustible que requieran los vehiculos de
trabajo o utilitarios, considerando las necesidades y funciones de cada Unidad
Administrativa.

La dotacién de combustible debera efectuarse por medios electrénicos (tags,
chips, tarjetas electronicas y codigo de barras, entre otros) y el total de litros lo
asignara el APV, conforme al padron correspondiente y a las necesidades
reales de la Unidad Administrativa, las cuales se determinaran con base en el
formato denominado “Matriz de Consumo”. Sélo se exceptuaran los centros de
trabajo que dentro de su circunscripcién territorial no cuenten con proveedores
que tengan medios electronicos, para lo cual, podran recurrir al sistema de
vales.

El area de TT emitira las reglas anuales para la contratacion del servicio de
combustible a través de medios electronicos, a las cuales Unidades
Administrativas deberan de apegarse.

En los vehiculos de combustion de gasolina sélo se podra utilizar gasolina tipo
Magna. En casos excepcionales el area de TT autorizara el uso de gasolina
tipo Premium, siempre y cuando estrictamente asi lo especifique el manual de
uso del vehiculo.

Para cualquier caso excepcional, se debera realizar la consulta y solicitud para
tramitar su autorizacion con la justificacion correspondiente al area de TT.

Los APV, deberan validar los consumos de combustible de acuerdo al
documento denominado “formato mensual de consumo de combustible por
Area”, el cual debera ser enviado dentro de los primeros cinco dias de cada
mesaTT.

Décimo Primero. - Control vehicular.

1.1

Los vehiculos propiedad de CFE y sus EPS deberan contar con un numero
economico asignado por el area de TT y la documentacion correspondiente.

Todos los expedientes deberan contener:
= Formato de control debidamente requisitado (check list) %

= Una copia de:
W
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Formato de recepcién del vehiculo (hoja de embarque o relacién de
vehiculos suscrita por el APV y el proveedor).

Tarjeta de circulacion.

Recibos de pago de tenencias.

Verificacién vehicular.

Alta de placas.

Licencia.

Gafete del usuario.

Infracciones en su caso (pagadas por el usuario).

e © @ @ @ L]

Originales de:
e Bitacora de los servicios.
s Resguardo.
e [actura (copias para el caso de Oficinas Nacionales).

Asi como la documentacion que se relacione con el mismo.

11.2 Los APV deberan actualizar, conservar y mantener en custodia toda la
documentacion que ampara la propiedad de los vehiculos. :
Décimo Segundo. -Transferencia del parque vehicular entre unidades
administrativas.

12.1 La transferencia de vehiculos propios o arrendados de una Unidad
Administrativa a otra estara sujeto a que ambos APV estén de acuerdo en su
transferencia, y el que recibe cuente con los recursos inherentes a los gastos
que implique la asignacion, lo anterior debera solicitarse mediante oficio o via
correo electrénico para la autorizacion en el area de TT. Posteriormente se
registrara via sistema MySAP Modulo PV. No estan permitidos los traspasos
directos de vehiculos entre distintos APV.

Décimo Tercero. - Siniestros y robos de vehiculos.

13.1 En el supuesto de que suceda un siniestro o robo total o parcial de algun
vehiculo propio o arrendado:

a) El usuario debera notificar a la Aseguradora adjudicada por el Programa de
Aseguramiento Integral que realiza la Unidad de Administracién de Riesgos,
con el proposito de hacer efectiva la poliza respectiva y reportarlo de
inmediato al APV; en caso de un vehiculo de arrendamiento se debera dar
aviso al call center del proveedor del servicio integral.

b) Todo tipo de siniestro o robo debera estar soportado para el caso que
proceda con un acta ministerial, acta administrativa o dictamen de la

Aseguradora. %
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c) El pago de deducible estara a cargo del proveedor para el caso de vehiculos
arrendados. Para el caso de vehiculos propios los costos de reparacidon seran
con cargo a las pdlizas de seguros contratadas que correspondan, excepto
cuando el siniestro, robo total o parcial sea imputable al usuario, en cuyo
caso, el usuario serd responsable del pago de la reparacidn/reposicion,
conforme al dictamen que emita el area de Relaciones Laborales y la propia
aseguradora.

Lo anterior debera ser notificado en paralelo al area de TT y a la Unidad de
Administracion de Riesgos, para las actividades administrativas y de seguimiento
respectivas.

Décimo Cuarto. - Arrendamiento de vehiculos para la atencién de desastres, casos
fortuitos y de fuerza mayor.

14.1 En los casos de contingencias derivadas de casos fortuitos o de fuerza mayor,
como son los fendmenos meteorologicos, el arrendamiento adicional que se
requiera, de ser posible, se realizara a través de los contratos o convenios
marco regulados en la normatividad aplicable, y en coordinacién con el area de
TT.

14.2 Cuando las unidades administrativas de la CFE o de sus EPS requieran
vehiculos con caracteristicas técnicas distintas a las que contienen los
contratos marco, o en el caso de que las empresas arrendadoras no puedan
responder con oportunidad con el suministro de vehiculos en las zonas que los
requieran, las Unidades Administrativas podran solicitar la autorizacion para
contratar los arrendamientos con los proveedores que estén en la posibilidad
de entregarlos con oportunidad, y daran aviso al drea TT. Dicha contratacion se
apegara a lo dispuesto en el Manual Institucional de Procedimientos
Administrativos para la Atencion de Desastres y Casos Fortuitos y de Fuerza
Mayor y demas normatividad aplicable.

14.3 Derivado de la atencion a una contingencia de esta naturaleza, los APV
deberan cumplir con lo establecido en la normatividad aplicable y de ser
necesario deberan solicitar el apoyo correspondiente a la Gerencia de
Abastecimientos.

Décimo Quinto. - Incremento del parque vehicular.

15.1 Cuando se trate del crecimiento de estructuras aprobadas por el Consejo de
Administracién, la CFE y sus EPS analizaran la posibilidad de reasignar
vehiculos en existencia o de ofras Unidades Administrativas. Asimismo, cuando
se reduzcan las estructuras, debera entregarse el nUmero de vehiculos de los

puestos que en su caso cuenten con el servicio y sean dados de baja. \X

- - m |
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En el caso de arrendamiento por proyectos de obra aprobados por el Consejo
de Administracion, se podra incrementar el PV de la CFE y sus EPS de forma
temporal, sin estar obligados a dar vehiculos de baja.

Décimo Sexto. - Parque vehicular excedente y sustitucién de unidades.

16.1

16.2

16.3

Los vehiculos excedentes a las necesidades del trabajo deberan concentrarse
en los almacenes para su evaluacion fisica y mecanica.

Las unidades administrativas de nueva creacion derivado de la separacion
legal, o aquellas que amplien sus estructuras organicas tendran prioridad en la
reasignacion de vehiculos excedentes.

Para los efectos de sustitucion de vehiculos, las Unidades Administrativas de
CFE o sus EPS deberan considerar con oportunidad las previsiones
presupuestales respectivas y obtener la autorizacién del area de TT para
realizar la adquisicién o el arrendamiento que corresponda.

Décimo Séptimo. - Baja y destino final de vehiculos.

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

Lineamientos para la administracién del parque vehicular de la Comisién Federal de Electricidad v sus Empresas Productivas Subsidiarias

Cuando un vehiculo ya no garantice las condiciones del servicio o implique
altos costos de mantenimiento porque éstos rebasen el 60% del precio
comercial del vehiculo, de conformidad con el numeral 4.3 de estos
lineamientos, el APV verificara sus condiciones y elaborara los formatos AFE-
13 Nota de Entrega al AlImacén y AFE-14 Dictamen Técnico de No Utilidad.

Se actualizara el estatus en el sistema MySAP Moddulo PV, de los vehiculos
propios o arrendados, derivados de siniestros o que hayan sido robados y que
la Aseguradora contratada por CFE y sus EPS los dictamine como pérdida
total.

Los vehiculos propios siniestrados, en tanto la Aseguradora determine su
pérdida total, deberan ser enviados al almacén de CFE, como lo marca en sus
lineamientos de la pdliza adjudicada en el Programa de Aseguramiento Integral
que realiza la Unidad de Administracion de Riesgos y a su vez el APV debera
también darlo de baja en el sistema My SAP, médulo PV.

Cuando el APV elabore los formatos AFE-13 y AFE-14, debera actualizar
también el estatus (EAPE) en el sistema MySAP Mddulo PV. (Describir con
nombre completo las siglas de los formatos.)

Los usuarios y el APV por ningun motivo deberan utilizar los vehiculos dados
de baja y que hayan sido ingresados al almacén; en caso de hacerlo se haran

—
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acreedores a sanciones administrativas o econdémicas que determine la
Auditoria Interna.

17.6 En todos los casos el Titular de cada una de las Unidades Administrativas de la
CFE y sus EPS determinara el destino final de los vehiculos propios dados de
baja, conforme a la normatividad establecida.

VIII.- Disposiciones finales.
Décimo Octavo. - De la Interpretacion.

18.1 En caso de presentarse alguna situacion no prevista en el presente instrumento
normativo, las areas deberan notificar por escrito a la DCA a través del area de
TT, quien sera responsable de analizar, supervisar, evaluar e interpretar la
aplicacion de los presentes lineamientos. Asimismo para cualquier duda o
consulta en materia de estos lineamientos se contara con el correo siguiente:
consultas.vehiculos@cfe.gob.mx

Décimo Noveno. - Irregularidades.

19.1 Todas las denuncias por el mal uso o asignacion del PV que se reciban en el
area de TT seran investigadas.

El area de TT contara con el siguiente correo electrdnico para recibir quejas y
denuncias sobre el mal uso de las unidades para su investigacion:
quejas.vehiculos@cfe.gob.mx

19.2 Cuando el usuario altere las caracteristicas originales del vehiculo con
adaptaciones, cambio de autopartes, cambio de motor o alterar las condiciones
generales del vehiculo de acuerdo a la informaciéon consignada en la factura e
incluso, si se realizan modificaciones de caracter personal, ya sea por cuenta
propia o cargo a la CFE y sus EPS, el APV notificara al area de TT y de
Relaciones Laborales de su adscripcion, para que determinen lo conducente.

19.3 Esta prohibido quitar cualquier calcomania con solventes o medios mecanicos
que afecten la pintura o estructura del vehiculo. En caso de que asi suceda, el
Servidor Publico, el resguardante o el que resulte responsable deberan cubrir
todos los gastos necesarios para dejar el vehiculo en el estado original en el
que se encontraba.

19.4 Las irregularidades en el uso de los vehiculos seran notificadas al area de TT,
de Relaciones Laborales, asi como a la Unidad Administrativa de su
adscripciéon y se daran a conocer a la Auditoria Interna y a la Unidad de
Responsabilidades, para que realicen lo conducente.
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IX. Disposiciones Transitorias.

1. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la Normateca Institucional de la pagina de internet de la CFE y se deroga
cualquier otra disposicién anterior a la presente.

2. Los vehiculos que se encontraban destinados por “apoyo al cargo” deberan
ser puestos a disposicion de la TT en un plazo maximo de 10 dias a partir de la
vigencia de la presente disposicion.

3. La actualizacion de los resguardos, se llevara a cabo a mas tardar en un plazo
de 30 dias habiles posteriores a la entrada en vigor de los presentes
lineamientos, para aquellos servidores publicos a los que se les asigne un
vehiculo.

4. Los APV deberan notificar al area de TT la relacion de la totalidad de los
vehiculos de cada area, en el que sefale cuales de estos se conservan y
cuales se ponen a disposicion de acuerdo a los criterios que se sefialan en los
presentes lineamientos, a partir del inicio de su vigencia, en donde el area de
TT dara a conocer a los APV las fechas para su implementacion.

5. Una vez que el area de TT reciba la informacion correspondiente al numeral
antes citado, generard un cronograma de actividades en conjunto con la
Coordinacion de Proyectos Especiales y Racionalizacion de Activos, el cual
sera notificado a todos los APV de las diversas Unidades Administrativas, a fin
de que los vehiculos sean depositados en los almacenes de la CFE y sus EPS.

6. Mediante circulares que se publicaran por medios electronicos y en la
Normateca de la CFE, se les dara aviso de cualquier modificacion de los
formatos y sistemas que se utilizaran para la aplicacion de los presentes
Lineamientos.

7. Cualquier excepciéon y situacién no prevista en los presentes Lineamientos
debera remitirse oficialmente a la CAS de la DCA, quien sera la responsable de
atender y resolver lo conducente.

ANEXOS.
Formatos oficiales que utilizaran los APV.
Resguardo de Activo Fijo
Bitacoras de uso de los vehiculos
Formato de Control (Check List)
Matriz de Consumo

Orden de servicio (Sistema de Transportes Terrestres)
Formato de recepcion de vehiculo

SO LON =
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7.  Bitacora de los servicios
8.  Formatos AFE13 y AFE14 )
9. Formato Mensual de consumo de combustible por Area

Elaboro Valido

7

L.C.P. Alberto Vazquez Castarieda Mtro. Miguel/Angel Eboli Araiza
Subgerente de Transportes Terrestres Coordinador de Administraciony
Servicios

Aut&iilx.\\i

Mtra. Martha Laura Bolivar Meza
Directora Corporativa de ﬁdministracién

T T = i i o B e it R AR
Lineamientos para la administracion del parque vehicular de la Comisidn Federal de Electricidad y sus Empresas Productivas Subsidiarias
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Camision Federal de Electricidad

Corporativo CFE

FECHA HORA

Autoriza

Cédula para traspaso de PAGINAS
Bienes Inmuebles 1 de 1

DATOS DE LOS BIENES -

Centro de Costo:

Activo Fijo:

INo. Serie: No. de inventario

Cuenta: Fecha Cap.: Adquisiciones: $

Total de Bienes: total Adquisiciones $

Nota:

Entrega Recibe
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QEE Expediente de Vehiculo

Comision Federal de Electricidadl

1 Formato de recepcién de vehiculo

1.1 Fecha de recepcién

1.2 Mareca

1.3 Submarca

1.4 Modelo

1.5 Numero de serie

1.6 Numero econdmico

1.7 Numero de tarjeta de circulacién

1.8 Numero de placa

Resguardos

2.2 Inicial y sus actualizaciones

2.2 Copia de licencia de conducir vigente del usuario

2.3 Copia del gafete de empleado de CFE del usuario

Bitacora de mantenimiento actualizada

Reportes de incidencias

4.1 Siniestros

4.2 Multas

4.3 Robos

Copia de tarjeta de circulacién

5.1 lInicial / original

5.2 Actualizaciones

Duplicado de juego de llaves
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Direccion Corporativa de Administracion

’\Fﬁ = Coordinacion de Administracion y Servicios
Il ( ___J s
\E_) i/ g Subgerencia de Transportes Terrestres

Comisidn Federal de Electricidad

ORDEN DE SERVICIO

ECONOMICO PLACAS MARCA SUBMARCA

MODELO KILOMETRAJE

No. CITA FECHA DE INGRESO DIAS DEL SERVICIO AUTORIZACION

No. DE CONTRATO

ORDEN PREVENTIVA ORDEN CORRECTIVO ORDEN VERIFICACION ORDEN DE LLANTAS

DIAGNOSTICO/PRESUPUESTO

DIAGNOSTICO

PRESUPUESTO
SERVICIOS DESCRIPCION TIEMPO M.O. COSTO M.O. REFACCIONES COSTO TOTAL
0.00
0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
SUBTOTAL: 0.00
ESTE PRESUPUESTO FUE VERIFICADO CON BASE AL REQUERIMIENTQO DEL USUARIO Y EL HISTORIAL DE LA L.V.A. 0
UNIDAD POR LA SUBGERENCIA DE TRANSPORTES TERRESTRES RETENCION DE IVA )
TOTAL| 0.00

(Servicio supervisado por )
FIRMA FACULTADA

UNIDAD REPARADA Y PROBADA

FIRMA FIRMA FIRMA
(NOMBRE COMPLETO) (NOMBRE COMPLETQ)
RPE RPE
ENCUESTA DE CALIDAD MALO REGULAR BUENO

¢Como Califica la atencion del personal de la Subgerencia de Transportes Terrestres?

¢Quedd conforme con la reparacion solicitada?

¢ La Entrega del vehiculo se realizo en la fecha prometida?

¢ Como calificarias la atencion del personal del taller?

NOTA: AL PRESENTARSE A RECOGER LA UNIDAD DEBERA LLEVAR ESTA ORDEN EN ORIGINAL Y DEBIDAMENTE FIRMADA, AS[ COMO UNA COPIA DEL GAFETE DEL FUNCIONARIO FACULTADO QUE AUTORIZA LA ORDEN

¥ OTRA DE LA PERSONA QUE RECIBIRA EL VEHICULO EN EL TALLER.




AEE
] ]
Coimisidn Federal de Flectricidad™

FORMATO DE RECEPCION DE VEHICULO

DESCRIPCION DEL VEHICULO

NO. ECONOMICO
ESTILO

MODELO (ANO)
SERIE No.
CILINDROS

R.F.A.
CONCENTRADO EN

ESTADO GENERAL INVENTARIO

CLAVES
B BUEN ESTADO
R REGULAR ESTADO
M MAL ESTADO

(16)

N NO FUNCIONA
O NO SE COMPROBO
X NO USA

MARCA

MOTOR No.

TIPO

CAPACIDAD

PLACAS

ADSCRITO A

FECHA

F FALTA
G GOLPEADO
Q QUEBRADO INCOMP.

| INCOMPLETO
DC DESARMADO COMPLETO
DI DESARMADO INCOMPLETO

ACEITE
ALETAS PUERTAS
AMORTIGUADORES
ANTENA RADIO
ARILLO CLAXON
ASIENTO DELANTERC
ASIENTO TRASERO
BANDAS

BATERIA

BISELES FAROS
BOMBA AGUA

BOMBA DIR. HIDR.
BOMBA FRENOS AIRE
BOMBA GASOLINA
BOTONES SEGUROS
BRAZOS LIMPIADORES
BUJIAS

CABLES BATERIA
CABLES BUJIAS
CAJUELA O CAJA
CALEFACCION
CARBURADOR O INY
CARGA BATERIA
CASETA TRASERA
CENICEROS

CHAPAS EXTERNAS
CHASIS

CINTURON SEGURIDAD .

CLUTCH
(OTROS)

HENEEEEEEEEEE

CODERAS
COFRE

CORNETA CLAXON
CRISTAL MEDALLON
CRISTAL PUERTAS
DEFENSA DELANTERA
DEFENSA TRASERA
DIFERENCIAL
DIRECCION
DISTRIBUIDOR
DOBLE TRACCION
ELEVADOR CRISTAL
ENCENDEDOR
ESPEJO INTERIOR
ESPEJO LATERAL
ESTRIBOS
FANTASMAS LATERAL
FAROS

FAROS UNIDADES
FRENO EMERGENCIA
FRENOS

GASOLINA

GATO

GENERADOR O ALT.
GOMAS PEDALES
GUANTERA
HERRAMIENTAS
HOJALATERIA GRAL.
HULES LIMPIADORES

JNNNEEEENEENNEERENEEREEEEEEN

LLANTA REFACCION
LLANTAS

LLAVE PUERTA
LLAVE RUEDAS
LLAVE SWITCH
MANGUERAS
MANIJAS EXTERNAS
MANIJAS INTERNAS
MARCHA

MICAS CALAVERAS
MICAS CUARTOS
MOLDURAS

MOTOR

MOTOR LIMPIADORES
MUELLES

PALANCA DIRECCION
PALANCA FRENO EM.
PALANCA GATO
PALANCA VELOCID.
PARABRISAS
PARRILLA

PERILLA PAL. VEL.
PERILLAS TABLERO
PINTURA GENERAL
PLACA REF.

PLAFON LUZ INTER.
PLATAFORMA
POLVERAS

PRESION AIRE

PUERTAS

PURIFICADOR AIRE

RADIADOR

RADIO

REDILAS

REGULADOR VOLTAJE

RELOJ

RESORTES

RINES

RIN REFACCION

SALPICADERAS

SIST. LAVAPARABRIS.

SOBREDEFENSAS

SUSPENSION

TABLERO

HNNNERRNNEEEED

TACOMETRO

TAPA DISTRIBUIDOR

TAPETES

TAPON GASOLINA

TEMPERATURA

TOLDO

TOPES DEFENSA

TRANSMISION

VARILLAS VELOCID.

VELOCIMETRO

VENTILADOR

VISERAS

VOLANTE DIRECCION

WINCH

ENNNERRENEER
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amisidn Federal de Electricidad

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

PRESENTE

DEVOLUCION

AREA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES TENAYUCA

RETIRO

NOTA DE ENTREGA AL ALMACEN
No.

Conbaseen lo establecido en el Manual de Almacenes en vigor, sirvase recibir y formular
una Entrada por

MATERIALES, RECIBIDOS SIN

DOCUMENTOS

para que quede debidamente ingresado en ese almacén a su cargo, lo que a continuacion se

AF E-N

relaciona:
. UNIDAD
CODIFICACION DESCRIPCION DE | CANTIDAD Bﬁ%ﬁg 'MZORTE /
N MEDIDA ’
S— ECONOMICO -

MARCA

SUBMARCA

TIPO

MODELO

DATO MAESTRO

REFERENCIA SOBRE LO QUE SE ENTREGA
PROCEDENCIA
: NOMBRE:
MOTIVO DIRECCION:
CONDICIONES DE USO NUMERO DE O. T.
CUENTA DE CREDITO TALON DE EMBARQUE
NUMERO DE CONTROL POBLAC]ON
NUMERO DE A. T. Pedido No.
OBSERVACIONES:
CERTIFICA ENTREGA RECIBE




FECHA:

AN COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
Cﬂmi.s‘m:;‘(%rﬂcmnd D[CTAMEN TECNECO AFE-14
CENTRO MM
ALMACEN No.
PRESENTE

DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL INSTITUCIONAL PARA ALMACENES DE C. F. E. SIRVASE DAR ENTRADA AL
ALMACEN A SU CARGO A LOS MATERIALES Y/O EQUIPO QUE A CONTINUACION SE DETALLAN:

NUMERO DE : UNIDAD DE
MATERIAL DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
ECONOMICO PZA. 1
MARCA
SUBMARCA
TIPO
MODELO
DATO MAESTRO
ANTECEDENTES

PROCEDENCIA  (AREA) SOCIEDAD. DIVISION

INUTILIDAD | ] ALMACEN 2000 DESECHO DE BIENES

INAPLICACION | ] ALMACEN 3000 CIRCULARIZAR r | ALMACEN 3500 NO CIRCULARIZAR

CONDICIONES FiSICAS DE LOS BIENES

1.- Bienes excedentes sin destino de aplicacion y/o justificacion de aplicacion.

2.- La obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su reaprovechamiento en el servicio.

3.- Alin funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.

4.- Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

5.-Se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable.

6.- Son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

7.- No son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas, (indique la causa).

Otra causa: BAJA.

8.- Material considerado como residuo peligroso.

OBSERVACIONES

EL SUSCRITO:

NOMBRE Y CARGO

CERTIFICA QUE LOS MATERIALES Y/O EQUIPOS QUE SE MENCIONAN SON NO UTILES AL SERVICIO DEL AREA

CERTIFICA ENTREGA RECIBE
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